Zatgcznik do Zarzadzenie nr 17/2025

Dyrektora Bibliateki Publicznej w Dzielnicy Bemowa m.st. Warszawy

z (Inia 15 lipea 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania

monitoringu wizyjnego w Blbliotece Publiczne] w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Bibliotece Publiczhej w Dzielnicy
Bemowo m. st. Warszawy

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okredla zasady przetwarzania danych osobowych pozyskiwanych poprzez monitoring wizyjny na
terenie obiektow administrowanych przez Biblioteke Publiczna w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy.
Regulamin okresla reguly miejsc instalowania monitoringu wizyjnego, reguly zapisy, reguly przechowywania,

cabezpiecienia i usuwania danych a takie dopuszczalnoéé udostepnienia danych zgromadzonych poprzez

monitoring wizyjny. Monitoring wizyjny nie moze obejmowa¢ swym dziataniem miejsc, w ktérych rejestracja

nbrazu prowadzitaby do naruszenia godnosci cztowieka lub jego prawa do prywatnosci.

§2.

SLOWNIK SKROTOW UZYTYCH W REGULAMINIE

Lovie okresteria i shroty w Regulaminie, oznaczaja:

1.

q.

wl

co

Biblioteka - Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (01-
381), ul. Powstaricéw Slaskich 17.

Monitoring Wizyjny — oznacza system kamer i rejestratorow, okablowanie i oprogramowanie
zainstalowane na ohiektach administrowanych przez Biblioteke.

10D - Inspektor ochrony danych, jest to osoba wyznaczona przez Administratora ktéra zajmuje sie
zapewnieniem przepisdéw o ochronie danych. 10D pefni réwniez funkcje punktu kontaktowego dla
wszystkich spraw zwigzanych z ochrong danych.

Obszar Maonitorowany — jest to obszar administrowany przez Biblioteke na terenie kiérej jest
zainstalowany Monitoring Wizyjny. Obszarem Monitorowanym moga by¢ budynki, hole, czytelnie,
parkingi, otoczenie budynkow.

Administrator - Administratorem danych osobowych rejestrowanych na obszarze monitorowanym
jest Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy.

Dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej (osobie ktérej dane dotycza).

Podmiot przetwarzajacy — oznacza inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
Administratora.

Odbiorca ~ osoba fizyczna lub prawna, ktérej ujawnia sie dane osobowe



CEL | PRZEZNACZENIE MONITORINGU

§3.

Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest podniesienie stanu bezpieczenstwa mienia i 0s0b

przebywajqcych na terenie obiektow administrowanych przez Biblioteke Puhliczng w Dzielnicy Bemowo m.
st. Warszawy, Prowadzenie obserwacji poprzez monitoring wizyjny ma na celu poprawe bezpiecrzenstwa
obszardw administrowanych przez Biblioteke, zapobieganiu dewastacji i kradziezy, wyhrykom chuligariskin,

niszczenia mienia. System obserwacji i rejestracji takich zdarzern ma na celu identyfikacje i wyciggniecis

konsekwencji wobec sprawcow takich czyndw,

(O8]

§ 4.
INFORMACIE O ZASADACH ZASTOSOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

Wybdr miejsc objetych monitoringiem wizyjnym na terenie administrowanym przez Biblioteke
nalezy do wylgcznej kompetencji Administratora.

Biblioteka decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu wizyjnego oraz jego
umiejscowieniu biorgc pod uwage miedzy innymi ocene bezpieczenstwa poszczegdlnych obszardw
objetych monitoringiem wizyjnym.

Monitoringiem wizyjnym nie moga by¢ objete takie przestrzenie, jak: sanitariaty, szatnie, stofowlk,
palarnie oraz obiekty socjalne.

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo,

Obszary objete monitoringiern  wizyjnym s3 oznaczone w widocznym miejscu  tablicam
informujgcymni o zainstalowaniu monitoringu wizyjnego.

Monitoring wizyjny rejestruje nastepujace kategorie danych: wizerunek osob, cechy szczegdlne osob,
numery tablic rejestracyjnych pojazdow, numery boczne pojazdow.

Dane pozyskiwane poprzez monitoring wizyjny nie podlegaja profilowaniu.

Tablice informacyjne zawierajg nastepujgce informacje:

znak graficzny informujacy, 2e dany ohszar jest objety monitoringicm wizyjnym,

klauzula informacyjna;

L O

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/67¢
o ochronie danych osobowych z 27.4,2016 r. w sprawie ochrony csoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem ich danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz. Urz, UEL 119 24.5.2016 r. (dalejjaka: RODO) informujemy, Ze:
1. Administratorem danych osobowych w postaci wizerunku, zarejestrowanych poprzez
system monitoringu jest Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Bemowo mi.st. Warszawy, z siedziha god

! adresem: ul. Powstancdw Siaskich 17, 01-381 Warszawa.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osokbowych, z ktérym kontakt jost
mozliwy pod adresem korespondencyjnym padanym w punkcie 1, lub za pomocg adresu

e-mail: iod@e-bp.pl.

3. Monitoringiem wizyjnym objety jest budynek, pomieszczenia oraz teren przylegajacy do
placowki Biblioteki.




4 Pizez obszar cbjoty monitoringiem wizyjnym rozumie sie teren wokot nieruchomosci (ciggi

koraunikacyjne prowadzace do budynku, wjazd, parking) oraz budynek (korytarze, punkt

| recepoyjny, pomieszezenia techniczne, sale dla czytelnikdw, sale komputerowe).

5, Wszysthkie dane rejestrowane poprzez kamery monitoringu wizyjnego sq zapisywane

| i dostepne maksymalnic przez okres 7 dni, Czas przachowywania uzalezniony jest od ilosci zdarzen

i pojemnosci dysku rejestratora. Po skofczeniu sle miejsca na dysku dane zostajg automatycznie

nadpisywane. Rejestracji | zapisowi danych na no$niku podlega tylko obraz (bez diwicku). !

Manitering funkejonuje catodobowa.

5, Zapis z systemu monitoringu  wizyjnego moze by¢ udostepniony wytgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie pisemnego
wnioslu za zgoda dyrektora Biblioteki. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z

monitoringu wizyjnego na potrzehy przysztego postepowania moze zwrdcic sie do dyrektora |

Biblioteki z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a talkie
czas i miejsce zdarzenia.

7. W zwigzku z powyiszym, dane osobowe przetwarzane bedg, w celu zapewnienia ochrony
osob i mienia Biblioteki (jako pracodawcy) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zwiazku

z art. 222 Kodeksu pracy oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO oraz w zwigzku z wykonaniem
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi.

3. Dane osobowe zgromadzone w zwigzku z monitoringiem moga zosta¢ udostepnianin
wylgcinie argznem uprawnionym do ich otrzymania na podstawic przepiséw obowigzujacego

Cprawa.

9, Wszystkim osobom, ktérych dane zostaty utrwalone w systemie monitoringu przystuguje

Cprawo:

- dostapu do danych — w rozumieniu art. 15 RODO, 2godnie z postanowieniami ust. 8;

v - sprostowania danych — w rozumieniu art. 16 RODO. Administrator wyjasnia, iz samo nagranic nic

" umozliwia sprostowania, ale mozliwe bedzie skorzystanie z prawa do sprostownnia, w przypadku

niewiasciwwego rozpoznania osoby na nagraniu;
- zadania usuniecia danych — w rozumieniu art. 17 RODO. Administrator wyjasnia, iz przechowuje

nagrania przez ograniczany czas. Jezeli monitoring zarejestruje zdarzenie, ktére moze wigzaé sie z

dochodzeniem roszczen lub byé niezbedne do osiggniecia celdw zwigzanych 7 zapewnieniem |

bezpicczenstwa w hibliotece, administrator odméwi usuniecia danych. Jezeli osoba, ktérej dane
dotycza wniesie sprzeciw na przetwarzanie je] danych, ze wzgledu na jej szczegding sytuacie,
mozliwe bedzie usunigcie nagrania za wskazany okres;

-ograniczenia przetwarzania — w rozumieniu art. 18 RODO. Administrator wyjasnia, iz prawo moze

i mie¢ zastosowanie w odniesieniu do nagrain z monitoringu, w przypadku wniesienia

uzasadnionego sprzeciwu. W takim wypadku nagranie zostanie zabezpieczone do czasu

zrealizowania prawa osoby, lktdrej dane dotyczg;

- wniesienia umotywowanego sprzeciwu wobec przetwarzania — w rozumieniu art. 21 RODO. |

Administrator wyjasnia, i7 - Osoba, ktdrej dane dotyczag, ma prawo w dowolnym momencie wniesé

sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z jej szczegdéing sytuacjg. W takim wypadku administrator |

zastosuje wobec nagrania ograniczenie przetwarzania. W przypadku zrealizowania prawa do
sprzeciwu, nagranie zostanie usuniete, chyba, Ze prawo do sprzeciwu osoby fizycznej nie jest
nadrzadne w stosunku do interesow administratora danych, zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, okresionego w ust. 7.
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| 10. ‘ Danc osobowe nie bedg przekazywane do pafstw spoza Europejskicgo Obszaru

, Gospodarczego, ktéry tworzg paristwa Unii Europejskiej oraz Islandia, Norwegia i Lichtensteii.
11. Wobec oséb, ktorych wizerunel zostanie zarejestrowany poprzez monitoring nie beda
podejmowane zautomatyzowane decyzje (decyzje bez istotnego udziatu cztowieka), w tyr dane
osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.

| 12, Kazdej osobie, ktérej dane osobowe sy przetwarzane poprzez monitoring przystuguje |

| prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osohowych,

b w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych
osobowvych.

§4.
WGLAD DO MONITORINGU WIZYINEGQ | CZAS PRZECHOWYWANIA

Okres przechowywania danych zarejestrowanych przez system Monitoringu Wizyjnego wynosi 7 dni,
a nastepnie dane ulegajg automatycznemu usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzgdzenic
rejestrujgce obraz.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy monitoring wizyjny zarejestrowal zdarzenie
dokumentujace czyny mogace $wiadczy¢ o zagrozeniu zdrowia, zycia bad? zagrozeniu mienia okres
przechowywania moze ulec wydiuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktdrego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez Monitoring Wizyjny.
Udostepnienie nagrania 2z monitoringu wizyjnego odbywa sie tylko w nastepujgoych syluacjach:
aj  Zploszenie zqdania przez uprawnione do tego instytucje (Organy publiczne):Policja, Straz
Miejska, Prokuratura, ABW, CBA, i inne uprawnione na mocy innych przepisdw,
i) Zgioszenie zadania (zatgcznik nr 1) przez odbiorce danych, ktdry jest w stanie wykazac, e
posiada uzasadniany interes do uzyskania kopii nagrania z Monitoringu Wizyjrego

Kazdorazowe udostepnienie kopii nagrania z Monitoringu Wizyjnego musi sie odhy¢ za wiedzg i zgoda
10D,
Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest protokolarnie. Wzor protokolu wydania zapisu
monitoringu stanowi zatgcznik nr 2.
Dane, ktore zostaly utrwalone a o ktére wystgpiono z 23daniem udostepnienia zgloszonym priez
podmiotu lub osobeg opisang w ust. 3 lit b} sg przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia
zgfoszenia zgdania bez wzgledu na to czy zgdanie zostalo uznane za zasadne.
W sytuacjach naglych, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze mogio dojs¢ do naruszenia
bezpieczenstwa fizycznego 0soh lub mienia uprawniony przez Administratora pracownik moie
dokona¢ odczytu odpowiedniego fragmentu nagrania wizyjnego ale bez dostepu do t¢j caynnosc
0s6b postronnych. W takiej sytuacji pracownik wszczyna natychimiast odpowiednie do sytuaci
procedury przewidziane w konkretnych okolicznodciach (np. wzywa pogotowie ratunkowe, policje
itp.) i powiadamia o tym fakcie 10D,
Pracownicy obsfugujacy monitoring wizyjny prowadzg dziennik zaobserwowanych zdarzen, w kiorym
odnotowuja:

a) Miejsce, date | godzine zaobserwowanego zdarzenia wraz 7 informacja, jakie podjclo

dztalania (np. powiadomiono Palicje),
b) Informacje o zabezpieczeniu zaokbserwowanego zdarzenia,
¢) Awarie sytemu monitoringu wizyjnego



§5.
ZAPIS Z MONITORINGU

1. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w Rejestrze obejmujacym nastepujace
informacje (zalacznik nr 3):

a) numer porzagdkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) date wykonania kopii;

d) daneipodpis osoby, ktdra sporzadzita konie;

e) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis;

f}  w przypadku zniszczenia kopii - datg zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyta.
2. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej przez pracownika Dziatu IT.

§6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Procedurze stosuje sie postanowienia Regulaminu pracy oraz
Kodeksu pracy, a w zakresie przetwarzania danych osobowych — RODO, ustawe o ochronie danych
osobowych, Kodeks cywilny, ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze wewnetrzne polityki
ochrony danych i procedury towarzyszace, obowigzujgce w Bibliotece.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu inonitoringu wizyjnego
Biblioteki Publicznejw Dzielnicy Bemowo m st Warsziwy

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego
Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy.

Warszawa, dnia .o

Do Biblioteki Publicznej w Dzielnicy
Bemowo m. st. Warszawy

(imie i nazwisko)
{dane z dokumentu tozsamosci ze zdjeciem)
(telefon kontaktowy)

Zgodnie z przystugujgcym mi prawem dostepu do danych oscbowych prosze ¢ udostepnienia moich danych
z monitoringu wizyjnego Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy zgodnie z ponizszymi
danymi:

1) zakres czasowy: od dnia .....cccccve g0dz. e Ao dnia e B0dz

2) doktadna lokalizacja ze wskazaniem kamer:

1) opis ddarzenia:

4) w jaki sposob i gdzie ma by¢ dostarczone nagrania:

5) uwagi:

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu moniteringu wizyinepo
Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bamowo m. st, Warszawy

Protokot wydania zapisu nagrania z monitoringu

Stnowi potwierdzenie udostapnicnia danych, w tym wizerunku dla ktérych administratorem jest Biblioteka
Publiczna v Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

Dane otrzymujacego:

TG T NAZWISKO e
Cranowisko /Tunkaa o hettereeeneeainenaninean

Fodstawa/uzasadnienie udostgpnienia danych:

Data udostepnienia danych: e B SR SR S RIS A VG

Dane osoby, ktdra udostepnita dane:

amig i nazwisko e e
Suanowisko

Data i podpis e R



Zatgcenik nr 3 do Regulaminu monitoringu wizyjnego
Bibliateki Publicznej w Dzialnicy Bemowa n. st, Warszawy

REJESTR

wydania kopii zapisu nagrania z monitoringu wizyjnego

w Bibliotece Publicznej w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

Rok: ...
|
L.p. I Data Odbiorca Zakres Data Osoba
‘ wniosku danych / wydania wydajgca
! lokalizacja !
; / data/ ‘
godziny
| |
|
|

SPOrzadzily ceviii i



DR.021.1.17.2025

Zarzadzenie nr 17/2025
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
z dnia 15 lipca 2025 r,
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Bibliotece
Publicznej w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnoéc
kiflturalnej (j.t. Dz.U. 2017.862 ze zm.), § 7 ust. 1 Statutu Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Bemowo
m.st. Warszawy, stanowigcego zalacznik nr 1 do uchwaty Nr LVIi/1420/2017 Rady Miasta Stotecznego
Warszawy z dnia 19 pazdziernika 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2017 r. poz. 9666 z péin.zm.), zarzgdza
sie co nastepuje:

§1
Wprowadza - Regulamin - funkcjonowania  monitoringu  wizyjnego w  Bibliotece Publicznej
w Dzielnicy Bemowo m.st Warszawy.,

§2
Tekst jednolity regulaminu wraz z zalgcznikami, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Uchyla sig Zorzadzenie 8/2018 péin. Zm Dyrektora Biblioteki Publicznej Dzielnicy Bemowo m. st,

Warszawy z dnia 26 czerwca 2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Bibliotece Publicznej w Dzielnicy Bemowo m.st, Warszawy

§4

Zatzgdzenic wehodzi w zycie 7 dniem 15 lipca 2025 roku.

/-/ Anna Fiszer
p.o. Dyrektora Biblioteki Publicznej
w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy






